
Kategori DTU Fusion – Ledervejledning 

 

Emne L19 – Godkend en opgave på arbejdslisten (BPM)  

Ansvarlig Koncern HR 

Opdateret November 2025 

 
Du kan se og godkende/afvise anmodninger fra dine medarbejdere på din arbejdsliste (opgaver på BPM 

liste) i DTU Fusion. Det er typisk opgave som f.eks. orlov eller opsigelse (på tidsubegrænset ansættelser). 

Processen foregår i 3 trin, hvor du er involveret i trin 2. 

1. Du modtager en anmodning fra din medarbejder via DTU Fusion. 

2. Du godkender eller afviser anmodningen i DTU Fusion. 

3. Koncern HR modtager og behandler anmodningen. 

Trin Forklaring Navigation 

 
Åben DTU Fusion 

Åben DTU Fusion i Google 
Chrome. 
 
Log ind med dine initialer. 
 
Har du ikke et password, klik her 

 

 
 

Find din arbejdsliste 

 
Klik på klokken, øverst i højre 
side af skærmen, dernæst på Vis 
alle og til sidst Arbejdsliste. 

 
 

Find Mine opgaver 
 

Du står nu på BPM listen. 
I menuen i venstre side af 
skærmen, finder du opgaverne 
under ”mine opgaver”. 
 
Klik på Mine opgaver. 
 

 

http://www.fusion.dtu.dk/
https://efzu.fa.em2.oraclecloud.com/hcmUI/faces/ForgotPassword?backUrl=https%3A%2F%2Fefzu.fa.em2.oraclecloud.com%2FfscmUI%2FadfAuthentication%3Flevel%3DFORM%26success_url%3D%252FfscmUI%252Ffaces%252FFuseWelcome%253F_afrLoop%253D41353070400384064%2526_afrWindowMode%253D0%2526_afrWindowId%253Dnull%2526_adf.ctrl-state%253Dz8sof324h_6%2526_afrFS%253D16%2526_afrMT%253Dscreen%2526_afrMFW%253D1280%2526_afrMFH%253D639%2526_afrMFDW%253D1280%2526_afrMFDH%253D800%2526_afrMFC%253D8%2526_afrMFCI%253D0%2526_afrMFM%253D0%2526_afrMFR%253D144%2526_afrMFG%253D0%2526_afrMFS%253D0%2526_afrMFO%253D0%2526_adf.no-new-window-redirect%253Dtrue&_afrLoop=41353094037694013&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=null&_adf.ctrl-state=1cr4b8a1oy_1&_afrFS=16&_afrMT=screen&_afrMFW=1600&_afrMFH=799&_afrMFDW=1600&_afrMFDH=1000&_afrMFC=8&_afrMFCI=0&_afrMFM=0&_afrMFR=115&_afrMFG=0&_afrMFS=0&_afrMFO=0
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Vælg Opgave Vælg den opgave, du ønsker at 

godkende eller afvise 
(anmodning fra medarbejder). 
 
Herefter åbnes et nyt pop-op 
vindue. 

 
Godkend eller afvis Godkend eller afvis 

anmodningen fra din 
medarbejder. 

 
Koncern HR modtager og behandler anmodningen (trin 3). 

 


