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Placering og rolle
Bilag, evakueringsøvelse, d. XX, 20XX, for bygning BXXX (EKSEMPEL)[image: ]
	Tid
	Handling
	Hvor
	Ansvarlig
	Forventet reaktion
	Faktisk reaktion
	Bemærkninger

	13:30
	Øvelsesgruppen mødes
	BXXX, RXXX
	XXX indkalder og booker lokale
	
	
	Alle til stede

	13:45
	Der indtages pladser efter planen.
	Se bilaget Placering og rolle.
	.
	
	
	

	14:00
	Brandalarmen aktiveres.
	Brandcentralen, stueplan ved hovedindgangen.
	CAS EL
	Tonevarsling i hele bygningen.
	Dansk og engelsk tale.
Ingen varsling i kælderen!
	

	14:00
	Evakuering påbegyndes, der motiveres ved hver beredskabstavle til, at vestene kommer i anvendelse med støtte og rådgivning.
	BXXX
Se bilaget placering og rolle.
	Se bilaget placering og rolle.
	At bygningens brugere tager aktiv del i evakueringen.
	Alle veste kom i anvendelse, bortset fra supplerende tavle på 2. sal.
	

	14:??
	Fuld evakuering gennemføres med samling ved samlingspladsen.
	BXXX, samlingspladsen.
	Alle
	Bygningens brugere kan anvende flugtveje i retning væk fra samlingspladsen.
	Gruppe af evakuerede søgte ud nord for samlingspladsen, blev anvist til samlingspladsen. 
	Evakueringen blev gennemført på 4 min og 30 sek.

	14:??
	Alarmen deaktiveres.
	Brandcentralen
	CAS EL
	Tonevarslingen stopper
	Alarmen stoppede planmæssigt.
	

	14:??
	Veste og actioncards indsamles og hænges retur.
	Beredskabstavlerne.
	Øvelsesgruppen
	
	Alt materiel er på plads igen.
	

	14??
	Evaluering i øvelsesgruppen, læringspunkter indsamles.
	BXXX, RXXX
	XXX booker lokale.
	Evalueringsskemaer afleveres til øvelsesleder
	Evalueringsskema modtaget hos øvelseslederen.
	Øvelseslederen står for afrapportering til CAS ABB og mails til egen organisation og brugere.

	
	
	
	
	
	
	




	Navn, enhed og tlf.
	Placering ved øvelsesstart
	Rolle

	XXXX
	BXXX, etage X ved brandcentralen
	Øvelsesleder:
· Bistår CAS EL ved øvelsesstart
· Koordinerer øvelsen
· Foretager tidstagning
· Sikrer opsamling og afrapportering
· Høreværn anvendes ved høj tonevarsling

	XXXX
	Mellem samlingsplads og BXXX
	Observatør:
· Observerer i forhold til øvelsens formål
· Hjælper evt. med tidstagning
· Anvender blå observatørvest (hvis aftalt)
· Giver tilbagemelding til øvelsesleder efter øvelsen
· Høreværn anvendes ved høj tonevarsling

	XXXX
	BXXX, etage X ved hovedberedskabstavlen
	Observatør/Vejleder:
· Holder på afstand øje med hovedberedskabstavlen
· Hvis veste bliver taget, så støttes og vejledes
· Hvis veste ikke umiddelbart tages, så motiveres de forbipasserende til at lade sig indspille. 
· Motivér verbalt og peg på tavlen
”Husk at tage en vest – jeg hjælper dig!”
”Vi har brug for hjælp! – tag en vest, jeg hjælper dig i gang!” 
· Høreværn anvendes ved høj tonevarsling

	XXXX
	BXXX, etage X, RXXX ved supplerende tavle
	Vejleder:
· Hvis veste bliver taget, så støttes og vejledes
· Hvis veste ikke umiddelbart tages, så motiveres de forbipasserende til at lade sig indspille. 
· Motivér verbalt og peg på tavlen
”Husk at tage en vest – jeg hjælper dig!”
”Vi har brug for hjælp! – tag en vest, jeg hjælper dig i gang!” 
· Høreværn anvendes ved høj tonevarsling 
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