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[bookmark: _Toc102029332][bookmark: _Toc104364306]Indledning
For alle arrangementer, som afholdes på DTU, skal arrangøren forholde sig til personsikkerhed, hvilket betyder, at arrangøren skal foretage en risikovurdering for det konkrete arrangement i forhold til personbelastning, lokalitet, forventet adfærd og aktiviteter i forbindelse med arrangementets afholdelse.

Det er væsentligt at være opmærksom på, at det er arrangøren, der har ansvaret for alle dele af arrangementet, herunder at arrangementet gennemføres på en sikkerhedsmæssig forsvarlig måde. Endvidere skal DTU’s værdier om et inkluderende og ikke krænkende miljø holdes for øje. 

Nærværende sikkerhedsplan er arrangørens værktøj til at sikre, at afholdelsen af det konkrete arrangement sker sikkerhedsmæssigt forsvarligt i forhold til personsikkerhed. 

Sikkerhedsplanen opbygges i tre dele:

· Del 1 - Beskrivelse af arrangementet
· Del 2 - Risikovurdering
· Del 3 - Beredskabsinstrukser
· Del 4 - Bilag

Det er et krav fra DTU, at alle arrangementer som afholdes på DTU´s matrikler, med over 1.000 personer, skal udarbejde en sikkerhedsplan. 

Den færdige sikkerhedsplan skal fremsendes som ren orientering til DTU’s Beredskab og Campus Service for henholdsvis Lyngby, Risø og Ballerup. Derudover anbefales det, at sikkerhedsplanen fremlægges i egen ledelsesstreng.













[bookmark: _Toc99354581][bookmark: _Toc104364307]Del 1: Beskrivelse af arrangementet
[bookmark: _Toc99354582][De efterfølgende afsnit er opbygget af vejledende tekst og tabeller. Den vejledende tekst og pluklister (rød skift) er tænkt som et hjælpeværktøj og inspiration til at få udfyldt tabellerne. Den røde tekst klippes blot væk fra dokumentet i takt med at tabellerne udfyldes.]
[bookmark: _Toc104364308]Kontaktinformationer på arrangør og driftsansvarlige
[Sikkerhedsplanen skal udstyres med en oversigt over de vigtigste kontaktpersoner og -enheder under arrangementets afvikling. Som minimum skal der forefindes kontaktinformationer på arrangøren, som er den juridisk ansvarlige for arrangementets afvikling, samt på den sikkerhedsansvarlige, som på vegne af arrangøren, varetager det sikkerhedsmæssige ansvar for arrangementet.]

	Kontaktinformationer

	
	Navn
	Telefonnummer
	E-mail

	Arrangør
	

	
	

	Stedfortræder – 
arrangør
	
	
	

	Sikkerhedsansvarlig

	
	
	

	Stedfortræder – 
sikkerhedsansvarlige
	
	
	

	…
(Koncertansvarlig/teltansvarlig/Vagtleder m.fl.)
	

	
	




Den sikkerhedsansvarlige eller dennes stedfortræder skal fysisk være til stede under hele arrangementets afvikling. 

Arrangør og sikkerhedsansvarlig kan godt være samme person, men der skal altid være en stedfortræder i form af en anden person.

Arrangøren skal sikre at den sikkerhedsansvarlige har de nødvendige kompetencer og ressourcer i forhold til, at kunne udleve sin rolle. Det betyder, at arrangementets ramme, format og risikovurdering skal afspejle sig i en den sikkerhedsansvarliges faglige og operative niveau. CAS Servicecenter kan være behjælpelig med at anvise til ekstern partner, som kan understøtte eller helt indtage rollen som sikkerhedsansvarlig, hvis dette er arrangørens vurdering.  

I tilfælde af en hændelse, hvor der rekvireres hjælp fra ambulance, politi eller brandvæsen, så skal DTU´s Koncernberedskab umiddelbart efter kontaktes på telefon 45 25 33 55. DTU´s Koncernberedskab kan herefter, efter aftale, varetage eller støtte med håndteringen af hændelsen. Alt efter hændelsens karakter, omfang og konsekvens, kan DTU’s beredskabsplan aktiveres og krisestyring opstartes.
[bookmark: _Toc99354583]
[bookmark: _Toc104364309]Beskrivelse af arrangørs sikkerhedsorganisation
[Der skal foreligge en funktionsbeskrivelse for alle nøglepersoner som har et sikkerhedsrelateret ledelsesansvar.]

	Funktionsbeskrivelse (ansvarsområde)

	Rolle
	Før arrangementet
	Under arrangementet
	Efter arrangementet

	Arrangør
	Sikre at relevante tilladelser er søgt og godkendt i forhold til personsikkerhed.

Sikre at alle involverede i sikkerhedsorganisationen af arrangementet er bekendt med dette dokument.

Sikre at alle involverede omkring sikkerheden under arrangementet har modtaget instruktion i Brand- og Evakueringsinstruks og Ordensregler for brandsikkerhed, samt sikre at relevante involverede har modtaget instruktion i forhold til crowd safety.

Sikre at der er foretaget Driftsjournal jf. brandlovgivningen af lokaliteterne.
	Arrangøren har selvstændig bemyndigelse til at foretage alle beslutninger i forhold til afviklingen af festen.

Sikre at drift og logistik af selve arrangementet afvikles sikkerhedsmæssigt forsvarligt i forhold til den øvrige personsikkerhed.
	Opfølgning på evt. hændelser og afvikling, samt implementering af læringspunkter i samarbejde med Sikkerhedsansvarlige.

Sikre reetableringen af DTU efter festen foregår sikkerhedsmæssigt forsvarligt.

	Sikkerhedsansvarlig
	Gennemgang af lokaliteten med henblik på personsikkerhed.

Udarbejdelse af nærværende Sikkerhedsplan.

Sikre kendskab til relevante dokumenter i forhold til personsikkerhed under arrangementet.

Foretag instruktion af evt. vagt leder, koncertansvarlige og samarit leder, hvis sådanne anvendes.

Forventningsafstemning med DTU´s Koncernberedskab, hvis nødvendigt.

Sikre en kommunikationsplan for arrangementet. Se senere afsnit.

Evt. gennemgang af lokaliteten med myndighederne.
	Den sikkkerhedsansvarlige har selvstændig bemyndigelse til at foretage alle beslutninger i forhold til personsikkerheden.

Overvåge at brandlovgivningen overholdes.

Overvåge at crowd safety for personer efterleves.

Løbende dialog med vagt leder, koncertansvarlige og samarit leder, hvis sådanne anvendes.

Beslutningstager ved akutte hændelser.

Evt. gennemgang af lokaliteten med myndighederne, hvis påkrævet.


	Opsamling af hændelser og overlevering til arrangør og DTU’s Koncernberedskab.

Opfølgning på evt. hændelser, samt implementering af læringspunkter i samarbejde med arrangør og hvis relevant med DTU’s Koncernberedskab.


	(Koncertansvarlig)
scene X
	Instruktion af front-stage personale i forhold til deres virke ved festen samt show-stop procedure.

Sikre show-stop procedure er afstemt med kunstner. Sikre show-stop procedure er afstemt og virker med AV-teknikker. 

Sikre lokaliteten hvor koncerten skal afholdes overholder myndighedstilladelser.

Sikre lokaliteten hvor koncerten skal afholdes er sikker i forhold til crowd safety.
	Koncertansvarlige har selvstændig bemyndigelse til at foretage alle beslutninger i forhold til personsikkerheden ved den enkelte koncert.

Koncertansvarlige er ansvarlig for personsikkerheden under koncerten. Ligeledes er koncertansvarlige ansvarlig for personflow før og efter koncertens afvikling.

Alle beslutninger vedr. personsikkerhed som Koncertansvarlige har foretaget bringes straks videre til den sikkkerhedsansvarlige og til vagtlederen.

Der skal være en koncertansvarlig til stede under hver koncertdel – flere scener flere koncertansvarlige.
	Opsamling af hændelser og overlevering til Sikkerhedsansvarlig.

Debriefing af vagter.

	(Vagtleder)
	Instruktion af vagter i ”Brand og Evakueringsinstruks” samt ”DTU´s Ordensregler for Brandsikkerhed”

Instruktion af vagter i forhold til deres virke ved festen, tolerance samt fokus på service.

Sikre opsætning af funktionsdygtigt Beredskabskontor og tilhørende logistik, hvis nødvendigt.

	Vagtlederen har selvstændig bemyndigelse til at foretage alle disponeringer af alle runderende- og perimetersikringsvagter. Sikre at der er afstemt til i forhold til den koncertansvarlige i forhold til crowd safety personale.

Vagtlederen leder Beredskabskontoret, hvis et sådan anvendes.

Alle relevante beslutninger vedr. personsikkerhed eller akutte hændelser bringes videre til beslutning hos Sikkerhedsansvarlige.
	Opsamling af hændelser og overlevering til Sikkerhedsansvarlig.

Debriefing af vagter.

	(Teltansvarlig)
Telt X
	Sikker opstilling af telt

+ Se funktionen ”koncertansvarlig” – Teltansvarlig kan sidestilles hermed.
	Påse sikkerheden ud fra instruks fra Sikkerhedsansvarlig samt fokus på vejrlidet (vind, regn, sne, torden) i forhold til teltets certificering.
+ Se funktionen ”koncertansvarlig” – Teltansvarlig kan sidestilles hermed.
	Sikker nedtagning af telt.

+ Se funktionen ”koncertansvarlig” – Teltansvarlig kan sidestilles hermed.

	…
	
	
	



Sikkerhedsorganisationen er illustreret i nedenstående figur. Roller markeret med rød har selvstændig beslutningskompetence jf. funktionsbeskrivelse i ovenstående.

Sikkerhedsorganisationens hierarki fungerer ligeledes som kommunikationshierarki i alle forhold som har betydning for personsikkerheden. 

[Der skal foreligge et hierarki for beslutningskompetence i tilfælde af en hændelse for alle nøglepersoner med sikkerhedsrelateret ledelsesansvar. Det kan være vagtleder, koncertansvarlig, teltansvarlig, samarit-leder m.fl.]







[bookmark: _Toc99354584][bookmark: _Toc104364310]Beskrivelse af arrangementet

	Arrangementsbeskrivelse

	Indhold
	[Plukliste]
	Beskrivelse

	Hvilken type arrangement
	[Møde, konference, event, messe, koncert, højtidelighed, åbent hus, VIP-arrangement, offentlig adgang/kontrol?
	

	Start- og sluttidspunkt for arrangementet
	[Dørene åbner kl. XX.XX og lukker kl. XX.XX. Evt. opdeling ved flere dage eller mellem spisning/ koncert eller lign.
	

	Adresse for arrangementet
	[Campus, bygnings nr., vejnavn, postnr.]
	

	Antal gæster til arrangementet
	[Forventede antal alt efter rammen, åbent hus/ billet med adgangskontrol. Evt. opdeling i punkter ved flere dage eller ved spisning/ koncert mm.]
	

	Beskrivelse af konkret lokalitet
	[Indenfor/ udenfor, i bygning, i telt, et fælles lokale, flere sammenhængende lokaler mm.]
	

	Maksimal tilladt personbelastning på lokaliteten
	[Ved over 149 personer kræves tilladelse, hvorved der er angivet maksimal personantal]
	

	Beskrivelse af udsmykningen på lokaliteten
	[Brandbare/ ikke brandbare materialer, påvirkning af den samlede brandbelastning, levende lys/ lysdioder, risiko for nedfald og hængende elementer]
	

	Anvendelse af pyroteknik eller anden åben ild
	[Fyrværkeri - tilladelse, fakler, lanterner, olielamper, bål, grill, sterinlys mm]
	

	Beskrivelse af brandtekniske installationer på lokaliteten
	[Automatisk brandalarmering, varslingssystem, detektering, sprinkler, flugtvejs- og panikbelysning, automatiske dørlukning mm. Ved tvivl kontakt da Campus Service CAS EL]
	

	Trafikale forhold til og fra arrangementet
	[Adskillelse af gående, cyklende og kørende. Parkeringsforhold for køretøjer og cykler. vareindlevering og kødannelse. Tilgængelighed for personer med udfordringer.]
	


[bookmark: _Toc104364311]Lovgivning i relation til personsikkerhed
[Beskrivelse af indhentede tilladelser fra relevante myndigheder – herunder godkendelser fra certificerede brandrådgivere i forhold til pladsfordelingsplaner og evt. afgivelser, samt fra politiet ved udendørs arrangementer på over 1000 personer hvortil der er offentlig adgang. Vær opmærksom på, at arrangementer med flere end 149 personer, kan have særlige krav i forhold til brandlovgivningen. Du kan læse mere herom her: Brandlovgivning ved arrangementer - DTU Inside.]

	Relevant lovgivning

	Tilladelse
	Udstedt af

	
	

	
	


[bookmark: _Toc99354585][bookmark: _Toc104364312]Crowd profile
[Beskrivelse af den forventede gæstesammensætning og gæsters forventede adfærd og intensitet. Vurdering af alder, tilknytning, påvirkning af alkohol, siddende, stående eller gående mm. samt med hvilken tæthed der forventes at være]

	Crowd profile

	Type af gæster
	Forventet adfærd og intensitet

	
	

	
	

	
	


[bookmark: _Toc99354586][bookmark: _Toc104364313]Crowd flow
[Beskrivelse af det forventede personflow før, under og efter arrangementet sammenholdt med lokalitetens fysiske rammer.]

	Crowd flow


	Lokalitet
	Før arrangementet
	Under arrangementet
	Efter arrangementet

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _Toc99354587][bookmark: _Toc104364314]Artist profile
[Beskrivelse af oplægsholdere, kunstnere, sceneartister mv. i forhold til den forventede adfærd, ytringer samt aktiviteter sammenholdt med lokalitetens fysiske forhold og DTU´s værdier. Der vurderes på historik, oplægget, dagsordenen, indgåede aftaler samt kontraktforhold.]  
	Artist profile

	Parametre
	Fysisk adfærd
	Ytringer
	Aktivitet

	Lokalitetens fysiske forhold
	
	
	

	DTU´s værdier
	
	
	



[bookmark: _Toc99354588][bookmark: _Toc104364315]Kommunikation med gæster
· [Beskrivelse af hvordan man planlægger at kommunikere med gæster før og under arrangementet. 
Beskrivelse af hvordan man kommunikerer med gæsterne i en akut hændelse.]

	Kommunikation med gæster


	
	Før arrangementet
	Under arrangementet
	Efter arrangementet

	Normal drift
	
	
	

	Akut hændelse
	
	
	


[bookmark: _Toc99354589][bookmark: _Toc104364316]Arrangementets interne kommunikation
[Til brug for den interne kommunikation imellem arrangøren, sikkerhedsansvarlige og andre relevante udarbejdes der en plan for, hvordan og med hvilke kommunikationsmidler der bruges i tilfælde af en akut hændelse.]


	Intern kommunikation under en akut hændelse


	
	Før arrangementet
	Under arrangementet
	Efter arrangementet

	Beskrivelse
	

	
	

















[bookmark: _Toc99354590][bookmark: _Toc104364317]Del 2: Risikovurdering 
[Der skal foretages en risikovurdering af arrangementet. Indledningsvis laves der en brainstorm (risiko identifikation) for forskellige tænkelige risici for arrangementet i kontekst af personsikkerhed. Nedenfor er givet forslag til mulige risici. Udvid gerne listen ved at:
1) Kig bagud (Historik for specifikt arrangement)
2) Kig til siden (Historik fra tilsvarende arrangementer)
3) Kig indad (Kompetencer og ressourcer)
4) Kig nedad (Træk viden ud af interessenter)
5) Kig fremad (Prøv at forudse det næste – kig på tendenser) ]

	


	Risiko identifikation – Personsikkerhed (brainstorm)

	Nr.
	Risiko for personsikkerhed
	Beskrivelse

	1
	Brand, ukendt
	Hændeligt uheld, ukendt årsag 

	2
	Brand, el
	Mange elinstallationer

	3
	Brand, påsat
	Pyroman – bevidst handling

	4
	Brand, levende lys / rygning / åben ild
	Uforsigtighed med åben ild, manglende regulering og opsyn

	5
	Brand, varmt arbejde
	Drift og service undervejs i arrangementet præget af hastighed og mange opgaver. 

	6
	Brand, Pyroteknik
	Uforsigtighed, manglende viden, manglende regulering, tilladelse og opsyn

	7
	Brand, affald
	Cigaretskodder ned i brandbart indhold

	8
	Tyveri
	Tyveri fra taske, lommer mm. ved tæt kontakt/aktivitet

	9
	Hærværk
	Påvirkede personers adfærd

	10
	Røveri
	Særligt til- og afgangsområder og ruter til og fra Campusområdet

	11
	Trusler mod person
	Særligt til- og afgangsområder og ruter til og fra Campusområdet

	12
	Trusler mod DTU, artister eller grupperinger
	Bombetrussel, pulverbreve, SoMe mm.

	13
	Vold
	Enkeltpersoner, grupper (alkohol, narko)

	14
	Sædelighedssager
	Voldtægt, blufærdighed mm. Udsatte personer, dårlig belysning, manglende opsyn

	15
	Krænkende adfærd
	Krænkelse af køn, religion, etnicitet mm.

	16
	Færdselsuheld
	Til og afgang fra området, adskillelse af kørende og gående

	17
	Voldsomt vejr
	Ændret personflow - søger ly. Nedfald af bygningsdele, påvirkning af telte.

	18
	Sygdom, spredning
	Pandemi, madforgiftning mm.

	19
	Personskade, sygdom / ulykke
(individ/større grupper)
	Sygdom, faldulykke, kvælning mm.

	20
	Massetilskadekomst, terror
	Væbnet angreb (stik- eller skydevåben), påkørsel af personer

	21
	Massetilskadekomst, person-flow
	Fortætninger med klemning af personer, kødannelser, flaskehalse

	22
	Blind alarm
	ABA alarmafgivelse grundet ufarlig påvirkning (teknisk fejl/ufarlig årsag).

	23
	Falsk alarm
	Bevidst sabotage af arrangementet

	24
	Obstruktion af arrangement
	Bevidst sabotage af arrangementet, hindringer, demonstrationer mm.

	25
	Levende dyr
	Farlige, giftige, opleves utrygt

	26
	Aktiviteter (spil, lege, teambuildning) 
	Forsikring, uvante rutiner, instruktion, opsyn mm

	27
	Fortsæt med at brainstorme…
	




[For hver risiko der identificeres, vurderes sandsynlighed og konsekvens, og denne indsættes i risikomatrixen. Nedenfor er angivet med eksempler, disse slettes og de faktiske lægges ind ud fra en kvalitativ vurdering.]

	Risiko matrix

	Lav konsekvens
	Moderat konsekvens
	Høj konsekvens

	Høj sandsynlighed

	[1] 
	
	

	Moderat sandsynlighed

	
	
	[2,3]

	Lav sandsynlighed

	
	
	




[Alle risici i relation til personsikkerhed, som ender i de gule eller røde bokse, skal adresseres i et risikoregister og der skal søges at få skabt forebyggende og afhjælpende foranstaltninger. Såfremt der ligger risici i de røde bokse, bør arrangementet godkendes i egen ledelsesstreng – dette er et vigtigt punkt. Det skal omvendt ikke opfattes som at man ikke må lande i de røde bokse, det handler blot om at få skabt stærkere forebyggende og afhjælpende foranstaltninger, så risikoen nedbringes, og dette kan ske ved inddragelse af ledelse i forhold til tildelte ressourcer mm.]



	
	Risikoregister

	Nr. 
	Risiko
	Forebyggende foranstaltninger
	Afhjælpende foranstaltninger

	X
	Navn for risikoen
	Hvad kan gøres for at nedsætte sansynligheden og mindske konsekvensen
	Hvad gøres i situationen, hvis nr. X indtræffer

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




























[bookmark: _Toc99354591][bookmark: _Toc104364318]Del 3: Beredskabsinstrukser 
[Beredskabsinstrukser er arrangørens og den sikkerhedsansvarliges plan for håndtering af beredskabshændelser, der kan udgøre en risiko for de tilstedeværendes sikkerhed og sundhed. Beredskabsinstrukser ligger dels indlejret i nærværende plansæt, men anvendes også i forbindelse med instruktion af personale og til formidling overfor gæsterne. Beredskabsinstrukserne skal som minimum indeholde følgende emner:]
[bookmark: _Toc101776550][bookmark: _Toc101857843][bookmark: _Toc102029350][bookmark: _Toc104364319]Evakueringsstrategi for beslutningstagere

Brand eller anden særlig fare
Går brandalarmen eller iværksættes der evakuering grundet brand eller anden hændelse i en given sektion, så er det kun den pågældende sektion + tilstødende sektion der evakueres. Der evakueres videre til anden og sikker sektion. Efterfølgende vurderes en sekundær evakuering af resterende sektioner. Dette vurderes af Sikkerhedsansvarlige på dagen eller brandvæsenets indsatsleder.
Ved ”fuld evakuering” (alle sektioner/ hele bygningen) så evakueres der til de tilknyttede samlingspladser. Ved dårligt vejr mv. kan bygning XXX, XXX og XXX bruges som samlingsplads efter vurdering fra den Sikkerhedsansvarlige. Beskeden til folk skal være at ”Gå til XXX og afvent yderligere information”.

Bombetrussel eller anden alvorlig trussel med fare for personsikkerhed for mange mennesker
Ved bombetrussel eller anden alvorlig trussel med fare for personsikkerhed for mange mennesker, så evakueres alle sektioner til bygning XXX, XXX og XXX. Beskeden til folk skal være at ”Gå til XXX og afvent yderligere information”. Dette vurderes af Sikkerhedsansvarlige eller brandvæsenets- og politiets indsatsleder. 

”Påbegyndte livsfarlige og voldelige handlinger”
Flygt - hvis det er sikkert – ellers gem/barrikader dig, vær stille, sæt telefon på lydløs. Ring 1 1 2. Ring til DTU´s Koncernberedskab på tlf.: 45 25 33 55.

Der udsendes beredskabsmeddelelse hurtigst muligt via SMS-systemet DTUalarm. Ring til DTU´s Koncernberedskab på: 45 25 33 55 for udsendelse af SMS-beredskabsmeddelelse.

Evakuering skal ske helt væk fra campus.

Alvorlig tilskadekomst eller alvorlig vold
Tilskadekomne flyttes til sikkert sted, hvis det er muligt. Ellers rømmes det pågældende lokale (eller den pågældende sektion). Der henvises ikke til samlingsplads, men anden sektion.  

[bookmark: _Toc101776545][bookmark: _Toc101857838][bookmark: _Toc102029351][bookmark: _Toc104364320]Beredskabsinstruks for brand eller anden fare:
1. Varsling
· Advar straks dem der er udsat for fare (indtænk egen sikkerhed)

2. Alarmér
· Ring 112 hvis nødvendigt
· Giv oplysninger om HVAD, HVOR og HVEM

3. Iværksæt DTU´s evakueringsprocedure
· Delvis evakuering (del af bygningen/pladsen) - bed personerne om at gå til anden brandsektion
· Fuld evakuering (hele bygningen/pladsen) – bed personerne om at gå til samlingspladsen ved XXXX 

4. Meld situationen til den Sikkerhedsansvarlige og oplys følgende:
· Dit navn og position
· Hvad der er sket
· Om der er ringet 1 1 2	
· Og hvilke afhjælpende tiltag der er igangsat
        
5. Begræns 
· Iværksæt rednings- og slukningsarbejde (udsæt ikke dig selv for fare)
· Luk døre og vinduer for at hindre brand- og røgspredning

6. Modtag brandvæsenet
· Send en hjælper som kan anvise vej
· Anvis vej til skadestedet
· Oplys om evt. tilskadekomne personer, eller om der findes indespærrede 
· Videregiv vurdering om skadens omfang

7. Ring til DTU´s Koncernberedskab på tlf.: 45 25 33 55









[bookmark: _Toc101776546][bookmark: _Toc101857839][bookmark: _Toc102029352][bookmark: _Toc104364321]Beredskabsinstruks for alvorlig personskade Skab sikkerhed
2. Stands eller begræns hændelsen (indtænk egen sikkerhed)

3. Vurdér personen
Undersøg for bevidsthed, vejrtrækning og personens yderligere tilstand

4. Alarmér
Ring 1 1 2 hvis nødvendigt
· Giv oplysninger om HVAD, HVOR, HVEM

5. Giv førstehjælp
· For at skærme og skabe ro omkring den tilskadekomne, så enten nødflyttes personen eller området rømmes rundt om den tilskadekomne
· Giv førstehjælp
· Send evt. hjælper efter hjertestarter
· Giv psykisk førstehjælp – vær rolig og drag omsorg

6. Meld situationen til den Sikkerhedsansvarlige og oplys følgende:
· Dit navn og position
· Hvad der er sket
· Om der er ringet 1 1 2	
· Og hvilke afhjælpende tiltag der er igangsat

7. Modtag redningsberedskabet
· Send en hjælper som kan anvise vej
· Anvis vej til skadelidte
· Videregiv vurdering om hændelsens omfang


8. Ring til DTU´s Koncernberedskab på tlf.: 45 25 33 55






[bookmark: _Toc101776547][bookmark: _Toc101857840][bookmark: _Toc102029353][bookmark: _Toc104364322]Beredskabsinstruks for ”Påbegyndte livsfarlige og voldelige handling”
1. Flygt
· Overvej sikreste mulighed
· Udsæt ikke dig selv for unødig fare

2. Gem dig
· Sæt telefoner på lydløs, slå vibration fra og vær stille
· Barrikadér dig med alle tænkelige hjælpemidler
· Overvej mulige modforanstaltninger

3. Alarmér
· Ring 1 1 2, når det er sikkert at gøre det
· Ring til DTU´s Koncernberedskab på tlf.: 45 25 33 55
· Følg myndighedernes anvisninger og hold dine hænder synlige


[bookmark: _Toc101776548][bookmark: _Toc101857841][bookmark: _Toc102029354][bookmark: _Toc104364323]Beredskabsinstruks for alvorlig trussel mod arrangementet
1. Meld situationen til den Sikkerhedsansvarlige og oplys følgende:
· Dit navn og position
· Hvad der er sket
· Truslens karakter
· Om der er behov for hjælp fra myndighederne	
· Og hvilke afhjælpende tiltag der er igangsat


















[bookmark: _Toc104364324][bookmark: _Toc101776551][bookmark: _Toc101857844]Del 4: Bilag
[bookmark: _Toc104364325]DTU’s ordensregler for brandsikkerhed
[bookmark: _Toc102029355][image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]



































[bookmark: _Toc104364326][bookmark: _Toc102029356]Show-stop-procedure 

Niveau 1, 2, 3 og 4 kan iværksættes af den koncertansvarlige ud fra eget skøn, ved rådføring med den Sikkerhedsansvarlige eller som følge af direkte besked fra Arrangør eller den Sikkerhedsansvarlige. 


· Niveau 1, ved niveau et gives der alene kommunikation til publikum via storskærmene, artisten informeres ikke, og showet fortsætter uden afbrydelser

· Niveau 2, der foretages en afbrydelse af musikken ved et naturligt ophold mellem to numre, artisten informeres og publikum orienteres af konferencier via talt besked. 

· Niveau 3, der foretages en øjeblikkelig afbrydelse af musikken, artisten informeres og publikum orienteres af konferencier via talt besked.

· Niveau 4, der foretages en øjeblikkelig afbrydelse af musikken og konferencier giver talt besked om at lokalet skal evakueres. 


Forslag til forberedt storskærmskommunikation:

1)	”Pas på hinanden, skub ikke”

2)	”Der bliver skubbet for meget, træd baglæns”

3)	”Moshpit ikke tilladt”

4)	”Crowdsurfing ikke tilladt”

5) 	”Koncerten er midlertidigt afbrudt”

6)	”Koncerten er afbrudt, forlad lokalet via nærmeste nødudgang”


Arrangør
[text]


Sikkerhedsansvarlig
[text]


[Text]
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Brandforebyggelse

Ordensregler for DTU's
bygninger

Levende lys og dekorationer skal anbringes pa
ubrzendbart og stabilt underlag og i god afstand fra
braendbart materiale. Teendte lys ma kun anvendes,
hvor der er konstant opsyn med lyset. Bemaerk, at der
nogle steder kan veere forbud mod brug af levende lys.

Udenders tobaksaffald skal i beholdere, som kun
benyttes til dette forhold.

Rygning og e-dampning ma ikke foretages i DTU's
bygninger.

/FEldre kaffemaskiner, elkedler, brodristere og
nende elektriske apparater skal altid afbrydes ved
stikkontakt, hvis muligt.

Olie- og fernisklude kan selvantende og skal efter
brug anbringes i ikke brandbar beholder med lag.
Brandfarlige vasker skal anvendes med forsigtighed
og opbevares i tllukkede beholdere — og pa anvist sted.
Branddare ma ikke sta dbne — medmindre

rogdetektorer sorger for automatisk lukning i tlfzelde af
brand. Doren til et rum skal derfor altd veere lukket, nar

i

der ikke findes personer i rummet. Depoter, teknikrum,
kekkener og kopirum skal vaere forsynet med
selviukkende dor.

Flugtvejsdere ma ikke speerres.

Flugtvejsgange skal holdes frie og rydelige. Der ma
ikke henstilles eller ophaenges genstande, som oger
brandbelastningen betydeligt i en flugtvejsgang. Dette
geslder ogsa for affald, vareleveringer og lignende.
Flugtvejstrapper skal altid frinoldes for alle genstande.

‘Teknikrum skal altid friholdes for alle genstande —
medmindre der foreligger seerig tilladelse fra
brandvassnet.

Slukningsmateriel skal vere let tilgzengeligt.

Overnatning ma ikke finde sted uden szerlg tiladelse
fra Campus Service.

Arrangementer og fester med over 150 personer ma
kun afholdes efter aftale med Campus Service.

Fejl og mangler skal straks indrapporteres — sa
forholdet kan bringes i orden.

Tekniske forskrifter for gasser, brandfarlige veesker og
‘andet brandfariigt oplag skal overholdes.

DTU building regulations

Candles and decorations must be placed on non-
flammable and stable surfaces at a reasonable distance
from any flammable materials. Candles must only be lit
in places where they are continuously monitored. Note
that some locations prohibit candles.

Outdoor tobacco waste must be disposed of in the
designated containers.

Smoking and e-cigarettes is not permitted in any DTU
buildings.

Older coffee machines, kettles, toasters and other
imilar electrical appliances must always be tumed
off at the power socket, if possible.

Cloths used for oil and varnish can ignite
spontaneously and must be placed in a non-flammable
closed container after use.

Flammable liquids must be used with care and stored
in closed containers — in the assigned place.

Fire doors must not be left open — unless smoke
detectors automatically close them in cases of fire. The
door to a room must therefore always be closed when
there are no people in the room. Storerooms, technical
rooms, kitchens and copy rooms must be fitted with
self-closing doors.

Doors to emergency exits must not be blocked.

Emergency exit areas must be kept clear and tidy. No
items that can reduce fire safety must be placed or
hung in the emergency exit areas. This includes
garbage, delivery of goods and similar.

Emergency exit stairs must always be kept free of all
items.

Technical rooms must always be kept clear of all items
— unless the fire service has given special permission
otherwise.

Fire extinguishing equipment must be easily
accessible.

Overnight stays require special permission from
Campus Service.

Events and parties for over 150 people can only be
held with the permission of Campus Service.
Problems and deficiencies must be reported
immediately so conditions can be rectified.

Technical regulations for gases, flammable liquids
and other flammable storage must comply with
applicable rules.
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