
Anmodning om tjenestefri uden løn (orlov uden løn)
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Brug F11 til at hoppe fra felt til felt
	Cpr.nr.
	

	Navn
	

	Institut
	

	Privat e-mail
	

	Privat telefonnummer
	




	Oplys perioden for ønsket tjenestefri uden løn (orlov uden løn)

	Fra:
	
	Til og med:
	

	Årsag til orloven: (sæt x)
	Andet lønnet arbejde: 
**Private årsager: 

	Bemærkninger: 

	




Det udfyldte skema skal uploades i DTU Fusion – Se hvordan på DTU Inside (M01 – Anmod om orlov).

Det videre forløb
Når vi har modtaget din anmodning, sender vi dig en bekræftelse på orlov via e-Boks.

**Ferie
Du optjener som udgangspunkt ferie med løn, feriegodtgørelse og særlige feriedage i de første 6 måneder af din tjenestefrihedsperiode, selvom du ikke oppebærer løn i perioden.

Det er dog en forudsætning, at du genoptager arbejdet inden udløbet af ferieafholdelsesperioden, hvori ferien skal være holdt, og at ferien holdes inden udløbet af samme ferieafholdelsesperiode – medmindre ferien udsættes i henhold til andre bestemmelser i ferieaftalen (feriehindringer og overførsel af ferie). Det er således ikke muligt at få udbetalt feriegodtgørelse for perioden medmindre der er en egentlig feriehindring efter ferieaftalen. 

Du optjener ikke ferie med løn/feriegodtgørelse eller særlige feriedage i den del af orloven, der overstiger 6 måneder.
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