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Timeseddel i DTU Fusion – et overblik

NavigationBeskrivelse

Du finder din nuværende og tidligere timesedler under fanen 
”Mig” ved at klikke på ”Timer og Fravær”

Klik på ”Igangværende timeseddel” for at åbne din 
timeseddel for indeværende måned.

Du kan se dine tidligere timesedler ved at klikke på 
”Eksisterende timesedler”.

Hvis du mangler at udfylde en timeseddel for en tidligere 
måned, så kan du gøre dette ved at klikke på ”Tilføj 
timeseddel”.
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Timeseddel – Ny matrix-visning

Du indtaster projektnavn/nummer 
og opgavenummer her.

Ét projekt/opgave per linje.

Dobbeltklik for at få liste over 
dine tilknyttede projekter frem.

Indtast dine timer for den pågældende dag.
Dobbeltklik for at aktivere feltet. 

Klik på print-ikonet for at få et godt samlet overblik over 
timesedlen

Klik her for at se ferie- og 
flekssaldi

Klik her for at gemme eller 
afsende din timeseddel

Fravær tilføjet via ”Tilføj 
Fravær” vises automatisk i 

din timeseddel


