Introduktion til Indkeb pa DTU

Velkommen som ny medarbejder pa DTU

De fleste medarbejdere bestiller far eller siden noget pa vegne af DTU — fx laboratorieudstyr,
kontorartikler, IT-licenser eller kurser og konferencebilletter.

Nar du keber ind, repreesenterer du DTU som offentlig institution, og derfor skal du kende og
folge de gaeldende regler. Her far du et overblik over det vigtigste.

Sadan fungerer indkeb pa DTU

Enhederne pa DTU handterer indkgbsprocessen forskelligt. Nogle steder er den centraliseret,
sa kun fa personer ma kgbe ind, andre steder har flere lov til det.

Seet dig ind i reglerne for indkeb pa din enhed — du kan for eksempel sparge en af indkebs-

superbrugerne. Alle enheder har mindst én superbruger, der star klar til at hjeelpe dig med dit
indkgb. Du kan finde dine pa listen her

Dette er vigtigt at kende til

— DTUs indkgbspolitik Rammer og principper for indkeb pa DTU

De rammeaftaler, du skal bruge, nar du keber ind
— Aftaleoversigten pa DTU. De sikrer, at lovgivningen fglges, de
bedste vilkar opnas og tid spares

— Koncernindkgb pa Inside Nyttig information og vejledninger om indkab

— DTU Fusion Systemet, hvor alle indkeb skal foretages

Kom godt i gang

Som ny rekvirent pa DTU skal du tage Indkebskurset. Det er overskueligt og praktisk, og du
kan tage det, nar det passer dig. Kurset bestar af to dele:

¢ Indkebskompetencer — gennemgar rammerne og reglerne for indkgb pa DTU
e DTU Fusion kompetencer — viser, hvordan du bestiller varer og ydelser i Fusion

Kurset giver dig den viden og de veerktgjer, du skal bruge for at kabe ind korrekt og effektivt.
Du finder kurset her

God forngjelse med dit indkab
Koncernindkgb


https://www.inside.dtu.dk/oekonomi/support/superbrugere-paa-dtu/find-superbrugere-for-koebe-ind-og-betale
https://www.inside.dtu.dk/indkoeb/rammer-og-retningslinjer-for-indkoeb/indkoebspolitik
https://www.inside.dtu.dk/indkoeb/aftaleoversigt
https://www.inside.dtu.dk/indkoeb
https://efzu.login.em2.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DzcqrbEVVaZmILeyp%2FJM1ofgE16hwcxnm1mfYQexASP%2FnJeLgrjzQ2JbGJu3Q7wyaLvr7Xe2ZXu5ipJ%2FAxpLEJqTpykwBSt5cJ0CxxCMm86tcsbYn6NL6Ql0ev9F%2Bg9oioiSe%2BeXiHXMTz2kYeRnf8%2B4rNxyoIigm9mXY%2B0cPUF8DQ4yf08Ri1NtZ5aDY0PSglveik9gGqVx6z6IzXnhnt2cn1E%2BpeoKAF9%2Frtpi2BhrQnFvf1nw17hLpxlqOHS6H2z2UADM%2FzCcOmB%2BY7goL7osZOcwmIoW38s0eeHJ7bIcj%2FQd75WNrmJDuZ3%2F4cKKRPUKCLhjL6IjjJFY2aAgTZK7EH%2FG945MisOJTzRjiWhojPnHf9RgRKbIrX%2BftJ2z99VMOZD0ielUwQCkol%2BDdp4CfhoxmIx6MIJ3bU6SbFYE%3D%20agentid%3DOraFusionApp_11AG%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3D0b98f5c823ed786b19eceb7001d94e7c0987fa43&ECID-Context=1.006J0YxXdjH6QPTay9U%5EMG00Cdck0002IG%3BkXjE
https://www.inside.dtu.dk/indkoeb/indkoebskurser

