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Guide navn Opsætning af netværksprinter i Windows 
 

Denne vejledning beskriver, hvordan du printer til en specifik netværksprinter. 

For printernavne gælder det: 

Navnet kan for eksempel se sådan ud LY101-152-CO1, hvor forklaringen er opdelt på følgende 
måde: 

• LY = Lyngby, BAC = Ballerup, RI = Risø 

• 101 er bygningsnummeret 

• 152 er det rumnummer, hvor printeren er placeret 

• CO er betegnelsen for Farve ville det være BW for en sort/hvid printer 

• 1 er printerens nummer i rummet, så hvis der er to farver printere i rummet den anden ville være 
2 

Trin Beskrivelse Navigation 

Gå til 

printserveren 

 

Du kan på printserveren finde en 
række printere. 

 

Åbn Windows stifinder  

 
Indtast \\ait-print i adresselinjen  

(\\ait-pprintri02 for Risø). 

 

Du får herefter vist alle printere på DTU. 

Vælg din 

printer 

 

Du kan fremsøge printerens navn på 
listen 

 

Dobbelt-klik på printeren for at installere 

den. 

 

Du kan nu printe til den. 

 

file://///ait-print
file://///ait-pprintri02

