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Vejledning

Sadan udfylder du en eForm

som ekstern samarbejdspartner
pa DTU



Hvornar skal du bruge eForms?

Denne vejledning er til eksterne - dvs. personer, der ikke er ansat pa

DTU, men som har en tilknytning, og som skal have udbetalt honorar
eller refunderet udgifter fra DTU. o
Hurtige links —

Det kan fx vaere; _ , ,
Her finder du information om

- .y DTU eForms:
= tidligere ansatte, emeriti, geesteforelasere eller

bestyrelsesmedlemmer Om DTU eEorms
= censorer, timelgnnede, eksamenstilsyn eller andre honorarmodtagere
= studerende, erhvervs-ph.d.er eller andre samarbejdspartnere

Vil du ga direkte til formularen,

Til det formal bruger DTU systemet eForms - en digital formular, hvor kan du bruge dette link:

eksterne kan indsende deres oplysninger sikkert og direkte til DTU. eForms - udfvld formular

0BS:
Har du et CVR-nummer, skal du i stedet sende en faktura til DTU via EAN.


https://www.dtu.dk/om-dtu/kontakt-og-besoeg/for-leverandoerer/dtu-eforms?utm_source=chatgpt.com
https://www.dtu.dk/om-dtu/kontakt-og-besoeg/for-leverandoerer/dtu-eforms?utm_source=chatgpt.com
https://eforms.adm.dtu.dk/apex/f?p=105:1:9479930996663::::FSP_LANGUAGE_PREFERENCE:da
https://eforms.adm.dtu.dk/apex/f?p=105:1:9479930996663::::FSP_LANGUAGE_PREFERENCE:da
https://eforms.adm.dtu.dk/apex/f?p=105:1:9479930996663::::FSP_LANGUAGE_PREFERENCE:da
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1.0 Sadan kommer du i gang med efForms

DTU eForms English
7] = n DTU Danmarks Tekniske Universitet
Sat flueben i “Jeg er ikke en robot”.
—

. . _ Sl
Vzlg Opret ny indberetning for at starte din eForm.
T' Velkommen Indberetning

Ip:
Hav al dokumentation klar, fgr du gar i gang - du kan Velkommen til DTU eForms, hvor u kan foretage »
ke gemme en kladde. e g e sy s (o wghweeroon O
Husk kvitteringer skal vise. hvad der er kgbt Og sider. Skulle def opsta behov for assistance bedes du P e
) b

henvende dig til din kontaktperson pa DTU.

med moms. Kreditkortslip kan ikke bruges som

Opret ny indbereming °2
. Sarg for at have al nedvendig dokumentation klar inden o
dokumentation. du gar i gang - det vil ikke vaere muligt at gemme en
Kladde. Udfyid eksisterende indberetning




DTU eForms English

2.0 Personlige Oplysninger

I]TU Danmarks Tekniske Universitet P& denne side skal du angive dine kontaktinformationer. Pa de
o efterfalgende sider skal du foretage indberetningerne og afgive
> informaticner til brug for udbetaling.
A

Belobmodtagers tilhgrsforhold til DTU 9 o v v v v

PersOnlige ) ) ) ) ) ) I
. . Oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning Lidbetaling Indberetning Kvittering

Veelg tilhgrsforhold til DTU.

Det styrer, hvilke indberetninger (udbetalinger/refusioner) du

kan lave. Personlige Oplysninger Hjeelp til udfyldelse af e-

Form
| hgjre side af eFormen kan du se, hvad der kan indberettes for “Belobs. N\ Serige tihorsforhold  Honorar modiager  @viigt (@) szriige tilharsforhold
hvert tilhgrsforhold. modtagers Tidligere ansatie herunder Emeriti,
mmo[lﬁrtlljl gaesteforelaser og

bestyrelsesmedlemmer

Tip. Brug “Honorarmodtager”, hvis du skal have penge udbetalt

* Formavn @ Dizeter, Kerselsgodigarelse,
for dit arbejde - og ikke kun refunderet udgifter. Refusion af udgifter
* Eftemavn 6] Honorar modtager
Honorarmodtagere herunder
* a-mail @ censorer, tidsbegraenset ansatie,
Kontaktinformationer eksamenstilsyn og timelan, ikke-
* Bekreeft @ ansatte
. . . . e-mail Censorhonorar, Digeter,
Skriv dit fulde navn - inklusive eventuelle mellemnavne. Honorar/Vederiag,
* Adresse @ Kerselsgodtgarelse, Refusion arf
H = ° dgifter, Timed ek ff
Vigtigt. Navnet skal vaere det samme som pa den bankkonto, du —_— o ;vgrai;r, imeign, ikke-ansatte
senere angiver til udbetaling. ' Studerende, ervervs ph.d og
Hvis navn og konto ikke matcher, kan udbetalingen ikke "By ® andre
Diseter, Kerselsgodigarelse,
gennemigres. “Land  Danmark @ Refusion af udgifter

Telefon




3.0 Basisoplysninger

DTU eForms English

DTU Danmarks Tekniske Universitet Oplys her din kontaktperson pa DTU samt oplysninger om

P, udbetalingsland og valuta

—

-
Udfyld Institut og Modtager/kontaktperson () o v v v v
V&lg den person pé instituttet/afdelingen, som du har aftalt Personlige.dplysninger  Basisoplysninger Valg af indberetning Udbetaling Indberetning Kvittering
udbetalingen med.
OBS: Kontaktpersonen kan ikke vaere den samme som Institut/kontaktperson
godkenderen.

* Institut/Afdeling  DTU Agua Q)

V&Ig Udbeta"ngsland Og Valuta * Modtager/kontaktpers Barry O'Neill (barone@aqua.diu. di) @

Udbetalingsland og valuta skal stemme overens med
bankkontoens land.

Der kan ikke udbetales i DKK uden for Danmark. Udbetaling

®

* Udbetalingsland  Danmark
DK, SE, NO, US, GB, DE

* Udbetalingsvaluta  DKK 6]
EUR, USD, GBP, SEK, MOK, DKK




4.0 Valg af indberetning

Nu skal du lave din indberetning - dvs. registrere, hvad du skal
have udbetalt eller refunderet.

1. Udfyld fra- og til-dato
(Den periode, hvor arbejdet eller udgiften fandt sted)

2. Skriv en kort tekst, der beskriver formalet

3. Vealg den eller de indberetninger, du har -
indberetningsmulighederne afhanger af dit tilhgrsforhold,
som du valgte i starten

Eksempler pa indberetninger:

« Diaeter (godtggrelse for maltider ved rejse)

« Korselsgodtggarelse (privat bil i arbejdet)

- Refusion af udgifter (udlzeg, kvitteringer)

- Honorarmodtager-specifikt: Censorhonorar, timelgn,
honorar/vederlag

Se de naeste sider for en oversigt over, hvad du kan indberette
for netop dit tilhgrsforhold.

DTU eForms

DTU Danmarks Tekniske Universitet

English

Afkryds her, hvilke indberetninger du ensker at foretage. Du kan
vende tilbage til denne side og abne flere indberetninger, hvis

- nedvendigt. Under OFormalC kan du anfere oplysninger, som kan
- danne grundlag for DTUCs behandling af din indberetning.
o o O . v v
Personlige.dplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning Udbetaling Indberatning Kvittering
Begrundelse og Periode
*Fra  DD-MM-ARAA B @ *Til | DD-MM-AAAA B @®
dato dato
* Projekt/Arsagiformal (7)
Oplys venligst den aftalte timelsn, f.eks. hjzlpelarer, HK-student, forségsperson eller Tenure track




4.1 indberetning "Sarlige tilhgrsforhold”

Gruppen Sarlige tilhgrsforhold dekker fx tidligere ansatte,
emeriti, gaesteforelaesere og bestyrelsesmedlemmer.

Som en del af denne gruppe kan du indberette:
= Refusion af udgifter - fx materialer, transportbilag

= Korselsgodtgarelse - kagrsel i egen bil ifm. opgaven
= Diater - madgodtggrelse ifm. rejser

o v .

Personlige Oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning

Personlige Oplysninger

* Belsbsmodtagers forhold til DTW o Saerlige tilhersforhold Honorar modtager Givrigt @

DTU eForms English

DTU Danmarks Tekniske Universitet Afkryds her, hvilke indberetninger du ensker at foretage. Du kan

P vende tilbage til denne side og abne flere indberetninger, hvis
o nadvendigt. Under OFormalC kan du anfere oplysninger, som kan

danne grundlag for DTUCs behandling af din indberetning.

/] 9 . v v v

Personligeﬁplysning er Basisuw{sninger Valg af indberetning Udbetaling Indberetning Kvittering

Begrundelse og Periode

“Fra  DD-MM-RARA B @ “Tii | DD-MM-ARRR B @
dato dato

* Projektfarsagiformal (7)

Oplys venligst den aftalte timelen, f.eks. hjzelpelzrer, HK-student, forsegsperson eller Tenure track

Vedhzft dokumentation [0] [5)

Vealg dine indberetninger

* Veelg dine indberetningef\(%)
Refusion af udgifter
Karselsgodigarelse

Digster

Vadig.en eller flefe.af de ovenstaende indberetninger fra listen.




4.2 indberetning "Honorar modtager”

Gruppen Honorar modtager dakker fx censorer,
tidsbegraenset ansatte, eksamenstilsyn og timelgnnede
uden fast anseettelse.

Som en del af denne gruppe kan du indberette:

= Refusion af udgifter - fx materialer, transportbilag
= Korselsgodtgerelse - kgrsel i egen bil ifm. opgaven
= Censorhonorar - honorar for eksamensopgaver

= Timelon (ikke-ansatte) - udfart arbejde pa timelgn
= Honorar/vederlag - fx oplaeg, musik, foredrag

= Diater - maltidsgodtgarelse ifm. rejser

9 . .

Personlige Oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning

Personlige Oplysninger

* Belsbsmodtagers forhold til DTU Seerlige filhersfolagld ) Honorar modtager ovigt  (3)

DTU Danmarks Tekniske Universitet

DTU eForms English

Afkryds her, hvilke indberetninger du ensker at foretage. Du kan

o vende tilbage til denne side og abne flere indberetninger, hvis
- nadvendigt. Under JFormalC kan du anfere oplysninger, som kan

danne grundlag for DTUCs behandling af din indberetning.

9 9 o v v v

Personligaﬁplysninger Basisupl{sninger Valg af indberetning Udbetaling Indberetning Kvittering
Begrundelse og Periode
*Fra | DD-MM-AAAA = @ “Til | DD-MM-ARAR = @
dato dato

* Projekifarsagiformal (7)

Oplys venligst den aftalte timelan, f.eks. hjselpelserer, HK-student, forsegsperson eller Tenure track

Vedhzft dokumentation [0] 5

Vealg dine indberetninger

* Jiefig dine indberetning®n7)
Refusion af udgifter
Karselsgodtgerelse
Censorhonorar
Timelen, ikke-ansatte
HonorarfVederlag

Dizeter

Veelg elfelesflergal de ovenstdende indberetninger fra listen.




4.3 indberetning "@vrigt”

Gruppen @vrigt dekker fx studerende, erhvervs-ph.d.er og
andre samarbejdspartnere.

Som en del af denne gruppe kan du indberette:

= Refusion af udgifter - fx materialer, transportbilag

= Korselsgodtgearelse (skattepligtig) - karsel i egen bil
ifm. opgaven

= Diater (skattepligtige) - maltidsgodtgarelse ifm. rejser

Obs. Var opmaerksom pa at Karselsgodtgarelse og Dixeter
for denne gruppe er skattepligtige.

DTU eForms

DTU Danmarks Tekniske Universitet

—p
A
b

English

Afkryds her, hvilke indberetninger du ensker at foretage. Du kan
vende tilbage til denne side og abne flere indberetninger, hvis
nedvendigt. Under JFormalC kan du anfere oplysninger, som kan
danne grundlag for DTUOs behandling af din indberetning.

o v v

Personlige Oplysninger

* Belsbsmodtagers forhold til DTU Seerlige tilharsforhold Honorar modtager o @vrigt @

Personlige Oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning

& 9 @) v v

Personligaﬁplysninger Basisupl*,fsninger Valg af indberetning Udbetaling Indberetning

Begrundelse og Periode

*Fra  DD-MM-AARA B @ *Til  DD-MM-AARA B @
dato dato

* Projekt/arsagformal (7)

Oplys venligst den aftalte timelan, f.eks. hjzlpelsrer, HK-student, forsagsperson eller Tenure track

Vedhzft dokumentation [0] [

Valg dine indberetninaer

* Vzlg dine indberetninger (%)
Refusion af udgifter
Kerselsgodigerelse (Belsbet er skattepligtig)
Dizeter (Belsbet er skattepligtig)

Vada.én eller flere af de ovenstaende indbss€tninger fra listen.

Kvittering




4.4 "Refusion af udgifter” trin for trin Refusion af udgifter x

Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025
*Type Befordring 6]

* Beskrivelse  Fly fra CPH til London .;:E:;.

= Vzlg "Ny Refusion af udgifter”

= Valg den udgiftstype, der passer til dit kgb i drop-down menuen + Belab 595,00 (D)  vatuts EEE
DEKEK, EUR, USD, GBP, NOK, SEK
= |ndtast oplysninger for udgiften og vedhaft kvittering/bilag * Valutakurs 100 @
* Udbetalingsbelsb (DKK) 598,00 @

= Valutaen skal stemme med bilaget (fx DKK pa kvittering = DKK i feltet)

" Vednefi bileg  ror DP1012000000006128023.pdf € (3)

Supporterede typer: pdf doc, docx xls xlsx jpg

= Den viste valutakurs svarer til DTU's kurs. Bruger du en anden kurs,

skal du vedhafte dokumentation (fx kontoudtog) inaen blag
= Vxlg “Ny Refusion af udgifter” for hver enkelt udgift —
= Lagger du flere bilag (fx transport) sammen til ét belgb, skal de vaere i

samme valuta, og du skal vedhaefte/notere, hvilke belgb der er samlet 9 _ 3. 9 Ny

. . XXXXX - Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025
Refusion af udgifter

Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025 Refusion af udgifter

* Type |Befordring @

* vaelg dine indberetninger (7) * Beskrivelse Ny Refusion af udgifter + ‘
+ Refusion af udgifter Fortzering -—

Kerselsgodigerelse

Hoteludgifter Rediger Type Beskrivelse B

- Fvrige udgifter
. Belab -
Dizeter y Befordring Fly fra CPH til London

Vaelg én eller flere af de ovenstaende indberetninger fra listen. * Valutakurs 239 @ rapport total:




4.5 “"Korselsgodtgorelse” trin for trin

= Valg “Tilfgj karsel” for at aktivere felterne

= |ndtast selv start- og slutadresse samt antal kilometer. Disse oplysninger hentes ikke automatisk

= Sats og Belgb (DKK) beregnes automatisk af systemet

* Vaelg dine indberetninger .@.
Refusion af udgifter

= |ndtast bilens registreringsnummer v Kerselsgodtgareise

Digeter

= Obs. Kgrselsgodtggrelse kan kun udbetales for karsel i en privat bil, der tilhgrer dig eller din husstand Vzlg én eller flere af de ovenstaende indberetninger fra listen.

DTU Danmarks Tekniske Universitet Refusion af omkostninger ved kersel i egen bil. Der refunderes efter Statens takster (lav sats).
o
o
E e
@ @ @ @) v v v v v v o
Personliga&fplysninger Basisop}{sninger Valg afindﬁeretning Keorselsgodtgerelse Censorhonorar Timelen, ikke-ansatte Honorar/Vederlag Diaeter Udbetaling Indberetning Kvitte

Ny tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

Tilfej kersel
b | - - -
v = Dato Startadresse Slutadresse Sats Km Belob (DKK) Registreringsnummer
~ ~ ~ ~ ~
v = 07-10-2024 Lundtoftevej 150 Lyngbyhovedgade 85 DTU Kerselsgodtgerelse, lav sats, egen bil / motorcykel (2,23 kr./km) 2 446 AB12345

1 rows selected T




4.6 "Diaeter” trin for trin

= Angiv rejsetid: udfyld start- og sluttidspunkt for din rejse. Systemet beregner antal dggn eller timer, der kan udbetales dixter for

= V/zlg Destination (land) i drop-down menuen

= Afregningstype: valg Time-/dagpenge (fuld godtgarelse), Time-/dagpenge (25% godtger.) eller Aftalt diaet (fast belgb pr. dag aftalt med DTU)

= Diaeter (aftalt rate): Ved valg af Aftalt diet - skriv det belgb, du og DTU har aftalt pr. dag, i feltet

= Udokumenteret nattillaeg: angiv antal natter, hvis du har overnattet privat (fx hos familie/venner). Belgbet beregnes automatisk efter statens
sats. Kan kun bruges ved arbejdsrelateret privat indkvartering - hotelophold skal afregnes som udgift

= Angiv antal Maltider betalt/inkluderet (morgenmad, frokost, aftensmad). Gaelder alle afregningstyper

= Systemet beregner selv belgbet - resultatet vises i feltet “Til udbetaling”i den valgte valuta.

JTU panmaris Tekniske universitet Udbetaling af dieter i henhold il saeriig aftale

—

—

—

o o o 9 o o o @ v v
Personligeaplysninger Basisoplysninger Valg af iRgeretning Korselsgpdigerelse Censagrbnorar Timelan, {Ke-ansatte Honoragederlag Dizeter Udbetaling Indberetning
* Valg dine indberetninger () o
N * Destination ~ Belgien ~ Time dagpenge dizet 574,00 DKK Udokumenteret nat filzeg 246,00 DKK
Refusion af udgifter
" Afrejse  07-10-2024 00:00 3" angiv tid Heledsgn 2 Antal nastter 2

Karselsgodigerelse

* Ankomst  09-10-2024 00:00 Edangiv tid Lesetimer 0 Nattilzzg 0,00 DKK

Valg én eller flere af de ovenstiende indberetninger fra listen. "afiegning Q) Tmedagpenge | Time-/dagpenge (25% godigorelse) | Afall dizt frddoen (e 2 Slmer TITS0DK
Dizeter 0.00 DKK per dag (afalt rate)
Antal natter pa ]
rejsel’l
IALT Til udbetaling 717,50 DKK

[l Antal udokumenterede nzetter. Kan udbetales i forbindelse med privat indkvartering

Maltider betalt/inkluderet

Morgenmad 1@ Frokost 2@ Aftensmad 0®

86,10 DKK 344,40 DKK 0,00 DKK




4.7 “"Censorhonorar” trin for trin

Veelg den Uddannelse/eksamenstype, som censoropgaven hgrer til.

Vaelg Type: Kursus/fag (almindelige praver) eller Afsluttende projekt (bachelor, speciale, ph.d.-forsvar)

Udfyld Kursusnummer/navn og Eksamensperiode - og ved afsluttende projekter eller ph.d.-forsvar altid navn og studienummer pa studerende.

Angiv antal i den bla kolonne under Udferte opgaver - dvs. hvor mange eksamener/bedgmmelser der skal honoreres. Systemet omregner

automatisk til timer og minutter.

* Vzzlg dine indberetninger (7)
Refusion af udgifter
Karselsgodigarelse
Timelsn, ikke-ansatie
HonorarVederlag

Digeter

Wzelg én eller flere af de ovenstdende indberetninger fra listen.

DTU Danmarks Tekniske Universitet

M

Personlige.gplysninger BasisoplySninger Valg af ingberetning Kaerselsgpdigerelse

Ny tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

Beregning af censorhonorar

* Uddannelse/eksamenstype () Adgangskursus Diplomingenier
*Type () Kursusifag Afsluttende projekt
* Institut/enhed  @konomi og Regnskab (AGR)

Projekt

Udfarte opgaver (i ]

Antal Opgave

- Mundtlig eksamen - Dansk A

]

- Mundtlig eksamen - Dansk C

= - Mundtlig eksamen - Engelsk B

Her kan der indberettes censorhonorar. Angiv antal | den bla kolonne.

Veed afsluttende projekter og ph.d.-forsvar skal der altid angives navn og studienummer pa den/de studerende.

O . . .

Censorhonorar Timelen, ikke-ansatte Honorar/Vederlag Diaeter

Civilingeniar (BSc / MSc) DeltidsDiplom Deltidshaster Ph.d
v @ * Kursusnummer/navn ® * Eksamensperiode
Studerende/
studienummer
Vi
Afregning

Pr. studerende (30 min)

Pr. studerende (20 min)

Pr. studerende (25 min)

v "
Udbetaling Indberetning

SepMNov  ~ (@)

Minutter

v
Kvittering

Timer




4.8 “"Timelon, ikke-ansatte” trin for trin

= Vlg Opgavetype fra drop-down menu

* Veelg dine indberetninger (7)

o
Refusion af udgifter
Korselsgodigerelse
Censorhonorar

+ Timelsn, ikke-ansatte

HonorarfWederlag

= Udfyld Beskrivelse - skriv kort, hvad arbejdet deekker, og angiv den aftalte timesats i DKK Diter

= Angiv Start- og Sluttid - systemet beregner automatisk antal timer

Veelg én eller flere af de ovenstdende indberetninger fra listen.

= Udfyld Projekt og Opgave med det projekt- og opgavenummer, du har faet oplyst af din DTU-kontakt

DTU Danmarks Tekniske Universitet
Ay

o
-

o 9

1 rows sele¢ Andet
Eksterne Lektorer

Forssgspersoner

Venligst a :t. Belsbet der indtastes er altid | DKK"

HK/Studenter
Konference
Musiker
Patenthonorar
SUL/Hjeelpelzerer
SUL/Studenter

9

Valg af indberetning

Personliga.dplysninger Basisoplfsninger
Seminar - Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025
Timelen, ikke-ansatte
Qv Search: All Text Columns Go Actions ~ Edit Tilfgj Linie
o = Opgave type Beskrivelse
Al
vy = ‘ Foredrag ‘ Udbetaling af manglende timer. Aftalt timesats: 256 kr. pr. time

Her kan man angive timelennet medhjeelp

Timelen, ikke-ansatte

Al
Dato T= Start

01-09-2025 08:00

Slut

~ ~
12:00

Udbetaling

v v v

Indberetning Kvittering

Timer Projekt Opgave

~
400 -

Total 1

Timer Totalt 4,00




4.9 “"Honorar/Vederlag” trin for trin

= Velg Opgavetype i drop-down menuen

= Udfyld Beskrivelse - skriv kort, hvad arbejdet daekker (fx titel pa oplaeg eller event), og angiv den aftalte timesats i DKK

= |ndtast samlet belgb i kolonnen Belgb DKK. Der kan tilfgjes flere linjer, hvis der er flere opgaver. Systemet beregner automatisk og viser nederst

omregningen til den udbetalingsvaluta, du tidligere har valgt (fx EUR)

= Udfyld Projekt og Opgave med det projekt- og opgavenummer, du har faet oplyst af din DTU-kontakt

=]
—

U Danmarks Tekniske Universitet Her kan indberettes honorar/vederlag til fast aftalt pris

m

9 o 9 @ v

Personlige.dplysninger Basisoplzninger Valg af indberetning Honorar/Vederlag Udbetaling

* velg dine indberetninger (%)
Refusion af udgifter Seminar - Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025
Karselsgodtgerelse
Censorhonorar Honorar/Vederlag
Timelgn, ikke-ansatte

+ HonorariVederlag Q_~ | Search: All Text Columns Go Actions Edit Titfej Linie

Dizeter

-
v Opgave type Beskrivelse Dato Beleb (DKK)  Projekt

Veelg én eller flere af de ovenstaende indberetninger fra listen.

~
- | Foredrag | Seens udvikling. Aftalt imesats 256 dkk pr. time. 01-09-2025 1.000,00 -

1 rows sele( Andet
Eksterne Lektorer

Forssgspersoner
Venligst a t. Belebet der indtastes er altid | DKK"
HK/Studenter
Konference
Musiker
Patenthonorar
SUL/Hjselpelarer
SUL/Studenter

L 2
Indberetning

Opgave

Belsb Totalt

v
Kvittering

Total 1

133,97TEUR




5.0 Udbetaling “"Dansk CPR-nr”

Indtast CPR-nummer, hvis du har et dansk CPR.

Hvis du ikke har CPR-nummer, vil systemet i stedet bede om din Fedselsdag og Kon
Har du ikke et dansk CPR-nummer, skal du indtaste dit TIN (skatteidentifikationsnummer)

DT

>
A
>

Danmarks Tekniske Universitet

Personligeaplysninger Basisoplysninger valg af iRgberetning

Ny tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

Udbetaling

Dansk CPR-nr.

* Dansk CPR-r. Nej (@)
*CPR-r. | Skriv CPR ®

Kerselsgodigerelse

Oplys her, hvortil du ensker din udbetaling overfert. Bemaerk venligst, at visse udbetalinger gg

overferes til din NEM-konto

Censagrbnorar

Timelen, {Ke-ansatte

Honoragyxederlag

Digefer

Udbetaling

DTU Danmarks Tekniske Universitet

-—
—
A
Personlige gplysninger Basisoplysninger

Ny tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

Udbetaling

Dansk CPR-nr.

" Dansk CPR-I.
* Ken

* Fedselsdag

Valg af ingeretning

N -
© Kvinde Mand  (3)

12-10-1994 5 @®

Karselsgpdtgarelse




5.1 Udbetaling "TIN"

Nar DTU udbetaler kerselsgodtggrelse, dizter, honorar, timelgn og censorhonorar, skal belgbet TIN
indberettes til SKAT som indkomst. DTU er forpligtet til at indberette TIN til elndkomst, nar du har bopzel uden
for Danmark.

Taxpayer Identification
Bor du derfor uden for Danmark, skal du indtaste dit TIN - ogsa selvom du har dansk statsborgerskab. Bor du i

Danmark fungerer Dit CPR-nummer som TIN Number

Hvis du kun sgger refusion af udgifter (fx bilag eller kvitteringer), skal du ikke udfylde TIN. dit skatteydernummer hvis

Klik pa linket i eFormen for vejledning - vaelg dit bopaelsland og se, hvor du finder dit TIN og hvordan det skal du ikke bor i Danmark
indtastes. Du kan ogsa bruge dette link OECD’s TIN-oversigt.

DTU Danmarks Tekniske Universitet Oplys her, hvortil du ensker din udbetaling overfart. Bemaerk venligst, at visse udbetalinger gennemferes via Staten, og derfor alene kan overfares til din
P, NEM-konto
—
e
o o 9 9 O v v
Person Iigen’plysninger Basisup.l;fsninger Valg af indﬁerelning Kﬁrselsgaﬂtgzrelse Udbetaling Indberetning Kvittering
Seminar - Periode: 01-09-2025 - 01-09-2025
Udbetaling
“TIN 9999999999 @

(9999999999)

Link til regler for TIN
™|



https://www.oecd.org/en/networks/global-forum-tax-transparency/resources/aeoi-implementation-portal/tax-identification-numbers.html
https://www.oecd.org/en/networks/global-forum-tax-transparency/resources/aeoi-implementation-portal/tax-identification-numbers.html
https://www.oecd.org/en/networks/global-forum-tax-transparency/resources/aeoi-implementation-portal/tax-identification-numbers.html

5.2 Udbetaling "Bankoplysninger”

= Navn skal stemme: Det navn, du har indtastet under Personlige oplysninger, skal veere det samme som navnet pa
bankkontoen - ellers kan udbetalingen ikke gennemfgres.

= |ndtast IBAN: Skriv kun IBAN-nummeret. Systemet validerer automatisk og udfylder SWIFT og Banknavn for dig.
= Kan du ikke finde dit IBAN nummer, skal du kontakte din bank.

= fEndr ikke de oplysninger (SWIFT og banknavn), som systemet har udfyldt automatisk.

Bankoplysninger

Udbetalingsland: SE, Valuta: SEK

*IBAN  SES8500000000593838217734 {uden mellemmm slier tat) (3)




Danmark: Banknavn + registreringsnummer + kontonummer
(tilfgj O foran ved 9 cifre)

5-3 UdbEtaIing "Bankoplysninger Uden IBAN" Bankoplysninger

udbetalingsland: DK, Valuta {JJJJ}

Brug som udgangspunkt dit IBAN-nummer = International Bank Account Number. *Banknavn  Danske Bank ®
Det internationale kontonummer, der sikrer at pengene gar ind pa den rigtige konto ‘Rogm. (%12 1@

Hvis dit udbetalingsland ikke bruger IBAN (fx USA, Australien, Canada eller Indien), viser " Kono nr. | 0123456769 ®
eFormen automatisk de felter, der passer til landets bankformat - udfyld blot de felter, der

vises. Indien: SWIFT + IFSC + banknavn + kontonummer
 SWIFT identificerer banken internationalt Bankkonto / Bank account number | 18701507705

« ABA/Routing, BSB, Transit/Branch er lokale bankkoder IBAN nummer £ IBAN

» Konto nr. og reg.nr. identificerer den konkrete konto

Bank Transit Branch

OWR-mummer [/ CVR number

Eksempler S ——

Bank IFSC-kode / IFSC code CICO000187

USA: SWIFT + ABA/Routing + banknavn + kontonummer Australien: SWIFT + BSB Code + banknavn + kontonummer Canada: SWIFT + Transit + Branch + banknavn + kontonummer

Banknawn / Bank name Bank of America - ) _ Banknawn S Bank mame Bank of Montreal
Banknawn / Bank name  Cuscal (forwarding to Teachers Mutu

Bankiconto / Bank account number 325046393757 Sarkkonto / Bank account number SUL-ETE
Bankkonto / Bank account number | 355874
. betalingswvalutakode / Payment currency Al
Hdbetalingsvalutakode / Payment currency usD

il 17 i 1 i I3
Udbetalingsvalutakode / Payment currency ALID IBAN nummer 7 |BAMN

IBAN nummer / IBAN
IBAN nummer / IBAN Swiftkode / SWIFT BOFMCAR2

Swiftkode / SWIFT BOFALISIMN
Swiftkode / SWIFT | CUSCAUZS)HX Bank BSE code
Bank BSE code
Bank ABA routimg
Bank BB code 512170
Bank ABA routing 026009593

Bank Transit Branch 24232+ 001




6.0 Indberetning

Nar du er feerdig med at udfylde eFormen saettes kryds i feltet “Accepterer” og klik pa “Indberet” for at sende din indberetning til DTU.

I]TIJ Danmarks Fekniske Universitet Her a7 et sammencrag af dine indberetringer Vad & trykke pa “Indberet’ vil dine indberstninger blive sendt fil den angne kontakipersan hos OTU. Endvidere sandes 2 sammendrag til den mail-adresse du har|
-— angvet

—

-—

< < < o 4 @ v

Farmonligeehiysningar Basisoghfsninger Walg af ngliarsining Hasakpigosise Uicheesing Irdbarstrng Wuimaring

My tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

Owersigt
nrersidade with <3 with
— APEXOice Primt
s iDey Cred)
—
eForms
eForm nr. SUB-130175
Dol Daduiiriln: 16-10-2024
Samiykke
Jing arkimmrey af min indberatning ar fomekt Ve af fnd e i oplmninger il DTL. Samtidigt sendes an kopi af min indbaratming 8 min EMAIL (notansmalhotmei com). Efter indbansining ks dar ik rafies | oplysningame

* AcoRpOarar i

=
|




7.0 Kvittering

Nar du har indsendt eFormen far du straks vist en kvittering pa skarmen, og en kopi bliver automatisk sendt til den e-mailadresse,
du har angivet under Personlige oplysninger.

DTU Danmarks Tekniske Universitet Dette er din kvittering for den indsendte blanket. Yderligere korrespondance med DTU skal ske igennem kontakt personen.

i

Personlige gblysninger BasisoplySninger Valg af ingberetning Kerselsgpdigerelse Udbgtaling Indbegetning Kvittering

Ny tur - Periode: 07-10-2024 - 09-10-2024

e-Form SUB-130175 er modtaget

Tak for din indberetning, som nu er sendt til DTU. Bemaerk, at der kan ga op til 4 uger efter godkendelse, fer du modtager det indberettede beleb.

Safremt du henvender dig til DTU med spargsmal eller kommentarer om din indberetning, skal ovenstaende indberetningsnummer altid angives

Kvitteringen er sendt til notanemail@hotmail com
Denne side kan lukkes - eller tryk pa knappen "Ny blanket..." for at starte en ny blanket med samme oplysninger.
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