Manual for tildeling af
rettigheder for
stemmeafgivelse

I denne manual kan du laese
om, hvordan valgrettigheder
tildeles ansatte via
DTUbasen.

Tildeles en ansat ikke
valgrettigheder i DTUbasen,
vil den pagaldende ikke
kunne stemme. Det er derfor
vigtigt at dette ggres.

DTUbase-administratorerne pa
institutterne har som
udgangspunkt mulighed for at
administrere, hvilke personer pa
det pagaeldende institut der kan
stemme.

— Administreringen af disse
rettigheder varetages via
punktet “Fordel roller pa
personer”.
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Vaelg den rigtige rollegruppe
— Sgrg for at du tilfgjer
personer og tildeler rettigheder
pa den rigtige gruppe. Denne
gruppe veaelges under punktet
vaelg rollegruppe.

Kontroller om institutlisten
er korrekt

— Listen af personer under den
pdgaeldende rollegruppe viser
tilknyttede personer pa det
pagaeldende institut. Sgrg for at
listen er komplet for afdelingen,
saledes at alle personer, der har
ret til at stemme, er pa.
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Tildel roller til personer

Valg rl:lllegrllppe:l E-valg pd DTU Management Enginegering v I

Ved udskrivelse af E-valg skal de DTU-baseansvarlige pa hver enhed (institut, administrative stabe, ovrige universitetsenheder) tildele roller pa de ansatte. Det vil sige, at
de ansatte skal tildeles en rolle (TAP eller VIP) og tildeles rettigheder til at stemme ved E-valget | overensstemmelse med DTU's valgregler og udskrivelse af E-valg.
Valgsekretariatet sender mail til samtlige DTU-baseansvarlige om, i hvilket tidsrum opdateringen skal finde sted. Valgsekretariatet fremsender samtidigt en vejledning til,
hvordan rolletildelingen foretages.

Ifolge valgreglerne er ansatte pd DTU inddelt i 2 valggrupper:

VIP (“fastansatte”)

Valggruppe I videnskabelige medarbejdere ansat uden tidsbegreensning og med mindst halvtidsansaettelse samt
ph.d.-studerende med ansasttelsesbrev fra DTU samt tidsbegrasnset ansat videnskabeligt personale
med mindst halvtidsansasttelse | en samlet anszettelsesperiode pd mindst 1 ar.

TAP

Teknisk-administrative medarbejdere med mindst hal\rtidsansaettelse ansat ugen tidskegransning

Valggruppe II eller med midlertidig ansasttelse i en samlet ansasttelsespericde pa mindst 1 ar.

Det bedes ligeledes angivet, hvilke VIP'er der har stemmeret til ph.d.-udvalgene (VIP med ph.d.-vejledning - professerer, lektorer, forskningsspecialister, seniorforskere
o0g seniorradaivere).

Eventuelle spergsmal om tildeling af roller ved E-valg kan rettes til valgsekretariatet pé thov@adm.diu.dl

Sidst redigeret af Thomas Overgaard Jensen
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Tilfei rolle £l person
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Tilfgj person

— Tilfgj en person til listen ved
at bruge "tilfgj rolle til person”.
En lille boks vil nu dukke op pa
skaermen.

— Veelg den pageeldende rolle
for personen der skal tilfgjes
listen og find den gnskede
person ved hjalp af sggefeltet
"Til:".

Det geelder endvidere, at VIP med
ph.d.-vejledning skal tildeles
rettigheder til at stemme til det
ph.d.-udvalg, som instituttet
tilhgrer.

— Tryk pa tilfgj og personen er
nu pa listen.
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Tildel roller til personer

Vaelg rollegruppe: [E-valg p& DTU Management Engineering W

Wed udskrivalse af E-valg skal de DTU-baseansvarlige p& hver enhed (institut, administrative stabe, gvrige universitetsenheder) tildele roller pd de ansatte. Det vil sige, at
de ansatte skal tildeles en rolle (TAP eller VIP) og tildeles rettigheder til at stemme ved E-valget i overensstemmelse med DTU's valgregler og udskrivelse af E-valg.
Walgsekretariatet sender mail til samtlige DTU-baseansvarlige om, i hvilket tidsrum opdateringen skal finde sted. Valgsekretariatet fram samtidigt en vejledning til,
hverdan rolletildelingen foretages.

Ifglge valgreglerne er ansatte ps DTU inddelt i 2 valggrupper:

VIP ("fastansatte”)

Widenskabelige medarbejdere ansat uden tidsbegrsnsning og med mindst halvtidsansasttelse samt
ph.d.-studerande med ansattelsesbrev fra DTU samt tidsbegraenset ansat videnskabeligt personale
med mindst halvtidsanssttelse i en samlet ans=ttelsesperiode p& mindst 1 &r.

Valggruppe I

TAFP

Teknisk-administrative medarbejdere med mindst halvtidsansssttelse ansat uden tidsbegranzning

Valggruppe IT eller med midlertidig ansasttelse i en samlet ans=ttelsesperiode pd mindst 1 4r.

et bedes ligeledes angivet, hvilke VIF'er der har stemmeret til ph.d.-udvalgene (VIF med ph.d.-vejledning - professorer, lektorer, forskningsspecialister, seniorforskere og
seniorridgivere).

Eventuelle spergsmal om tildeling =f roller ved E-valg kan rettes til valgsekretariatet pd thov@adm.dtu.dk

Sidst redigerst af Thomas Overgaard Jensen
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Tilfgi rolle til person
Tilfaj rDIIerI M2 stemme il E-valg Vl'ned udlgbsdato: *

Til: | Grankbij x

Tilfei || Andreas Grenbjerg, andg (Course organiser at Arcanic)

Tilfej | Ulrik Grenbjerg Vej-Hansen, ugan { at DTU Physics)

abhi Ranjan ( )
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